
 مهر كنترل
 19 از 1 صفحه

 

 

 

 

 

 فرآیندهای آموزش مقطع کارشناسی فهرست

 

 ارسال گواهی بيماری دانشجو جهت حذف ترم یا واحد درسی فرآیند 

 اعلام انصراف دانشجويان فرآیند 

 اعلام وضعيت تحصيلی دانشجویان واجد شرایط طرح در شورا و کميسيون موارد خاص فرآیند 

 انتقال یا انتقال توام با تغيير رشته فرآیند 

 در سامانه سيپاد است گواهی اشتغال به تحصيلدرخو فرآیند 

 در سامانه سيپاد فراغت از تحصيل فرآیند 

 در سامانه سيپاد ثبت نام دانشجو فرآیند 

 درخواست ریزنمرات به زبان انگليسی در سامانه سيپاد فرآیند 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 2 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 یارسال گواهی بيماری دانشجو جهت حذف ترم یا واحد درس فرآیند
 از طریق ميزخدمت توسط دانشجوگواهي پزشك و مدارك بيماري  ارسال 

 ارجاع درخواست دانشجو به کارشناس توسط رئيس آموزش 

 توسط کارشناس آموزش ریيس ادارهو ارجاع به  با پيوستهانامه  پيشنویس تهيه 

  آموزش ریيس ادارهارجاع به معاون آموزشي توسط  تأیيدبررسي و در صورت 

 معاون آموزشيتوسط ضا و اميد تأی 

 توسط معاون آموزشي و درمان دانشجویان دانشگاه ارجاع به مرکز بهداشت 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معاون آموزشي
 تأييد و امضا نامه

 

 پزشكي كميسيون نامه
ES-FR-043\00 

 رييس اداره آموزش

 اع به معاون آموزشي بررسي و در صورت تأييد ارج       
 

 كارشناس

 دريافت درخواست حذف پزشکي دانشجو از ميزخدمت و تهيه پيش نويس مربوطه
 

 دانشجو

 در ميزخدمت گواهي پزشك و مدارك بيماري  درخواست حذف پزشکي و ارسال
 

 شروع

 

 پايان

 

 مركز بهداشت و درمان دانشگاه
 دريافت نامه

 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 3 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 اعلام انصراف دانشجويان فرآیند
 توسط دانشجو در ميزخدمت درخواست انصراف از تحصيل  ارسال 

 کارشناستوسط  تایيد عدم بدهي در صورت شهریه پرداز بودن دانشجو و صدور نامه فرم تسویه حساب به دانشجو ارائه  

 تکميل فرم تسویه حساب و درخواست فرم ميزان بدهي در سامانه سيپاد توسط دانشجو 

  فرم تسویه حساب تکميلي و کارت دانشجویي به کارشناس توسط دانشجوارائه 

 پيشنویسه تهيو از امور مالي دانشکده هي دانشجوي شهریه پرداز دریافت فرم ميزان بدهي در سيپاد و هم چنين تایيد عدم بد 

 کارشناستوسط  آموزش ریيس ادارهنامه انصراف با ضمائم مربوطه و ارجاع به 

  آموزش ریيس ادارهارجاع به معاون آموزشي توسط  تأیيدبررسي و در صورت 

  

 

 

 

 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 دانشجو

 درخواست تسويه حساب تکميلي همراه كارت دانشجويي به كارشناسارائه 

 كارشناس

 درخواست تسويه حساب به دانشجو و راهنمايي هاي لازم ارائه

 ادامه

 دانشجو

 در ميزخدمت  ارائه درخواست انصراف از تحصيل

 دانشجو
 حساب و درخواست صدور ميزان بدهي درتکميل فرم درخواست تسويه 

 سامانه سيپاد

 

 شروع



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 4 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 معاون آموزشي

 تأييد نهايي نامه و ارجاع به امور آموزشي دانشگاه

 رييس اداره آموزش

 بررسي و در صورت تأييد ارجاع به معاون آموزشي

 كارشناس

 انصراف نامه صدور درخواست تاييد عدم بدهي جهت دانشجويان شهريه پرداز
ES-FR-040\00 

 پايان

 

 ادامه

 كارشناس
بدهي  يد عدم)در خصوص دانشجويان شهريه پرداز نامه تايبا ضمائم مربوطهتهيه پيشنويس نامه انصراف 

 و ارجاع به رييس اداره آموزش امور مالي نيز ضميمه گردد(



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 5 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 طرح در شورا و کميسيون موارد خاص *جهت اعلام وضعيت تحصيلی دانشجویان واجد شرایط  فرآیند

 جهت مشروطی بيش از حد مجاز و اتمام سنوات تحصيلی
 توسط کارشناس  پس از ثبت نمرات هر نيمسال شناسایي دانشجویاني که مشروطي بيش از حد مجاز دارند 
  ستوسط کارشنا آموزش ریيس ادارهو ارجاع به و جدول وضعيت تحصيلي نامبرده  منضم به ریز نمرات دانشجوامه نپيشنویس تهيه 

  آموزش ریيس ادارهارجاع به معاون آموزشي توسط  تأیيدبررسي و در صورت 

 تایيد نهایي نامه توسط معاون آموزشي و ارجاع به امور آموزشي دانشگاه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معاون آموزشي
 تأييد نهايي نامه و ارجاع به امور آموزشي دانشگاه

 رييس اداره آموزش

 و در صورت تأييد ارجاع به معاون آموزشي  بررسي

 كارشناس
 آموزش اداره و ارجاع به رييس و جدول  وضيعيت تحصيلي دانشجوتهيه پيشنويس نامه منضم به ريز نمرات 

 كارشناس
   حصيليتپس از ثبت نمرات در هر نيمسال  شناسايي دانشجوياني كه مشروطي بيش از حد مجاز دارند

 حد از بيش مشروطي
ES-FR-033\00 

 پايان

 

 عشرو

 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 6 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 انتقال يا انتقال توام با تغيير رشته فرآیند
  کارشناسوصول نامه موافقت دانشگاه با انتقال دانشجو توسط 

  کارشناستوسط  و راهنمایي هاي لازم دانشجوارائه فرم تسویه حساب به 

 درخواست صدور ميزان بدهي در سامانه سيپاد توسط دانشجو 

  آموزش ریيس ادارهجاع به نامه با ضمایم و ارپيشنویس تهيه 

  آموزش ریيس ادارهارجاع به معاون آموزشي توسط  تأیيدبررسي و در صورت 

 تایيد نهایي نامه توسط معاون آموزشي 

  امور آموزشي دانشگاهدریافت نامه توسط 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 كارشناس
 در اتوماسيون وصول نامه موافقت دانشگاه با انتقال دانشجو

 

 شروع

 

 دانشجو

 درخواست صدور ميزان بدهي در سامانه سيپاد

 

 كارشناس

  جوبه دانشتسويه حساب داخلي  و راهنمايي هاي لازم  درخواستارائه فرم 

 ادامه

 دانشجو
 زشبه كارشناس آموتحويل درخواست تسويه حساب تکميلي و كارت دانشجويي 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 7 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

 

 معاون آموزشي
 هايي نامه و امضاتأييد ن

 آموزش شناسكار
امه ن)در خصوص دانشجويان شهريه پرداز  تهيه پيشنويس نامه با ضمايم

 رشته تغيير -انتقالي موزشآو ارجاع به رييس   تاييد عدم بدهي امور مالي نيز ضميمه گردد(
 ES-FR-012\00 

 ادامه

 پايان

 

 آموزش اداره رييس
 بررسي و در صورت تأييد ارجاع به معاون آموزشي

 امور آموزشي دانشگاه 
 دريافت نامه

 آموزش كارشناس
 توماسيوندر ا زدرخواست تاييد عدم بدهي جهت دانشجويان شهريه پردادريافت ميزان بدهي دانشجو از سيپاد و 

 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 8 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 درخواست گواهي اشتغال به تحصيل ستورالعملد
  توسط دانشجودر سامانه سيپاد گواهي اشتغال به تحصيل صدوردرخواست 
 آموزش ریيس ادارهو ارجاع به  کارشناس دریافت درخواست دانشجو توسط 

  آموزش ریيس ادارهتوسط  در سامانه سيپاد دانشکده معاون آموزشيارجاع به  تأیيدبررسي و در صورت 

 دانشکده معاون آموزشيتوسط  در سامانه سيپاد ایيد نهایي نامهت 

  دانشجو گواهي ممهور شده بهتوسط دبيرخانه آموزش و تحویل از سامانه سيپاد چاپ گواهي اشتغال به تحصيل 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دانشجو

 در سامانه سيپاد گواهي اشتغال به تحصيل صدور رخواستد

 كارشناس

 و ارجاع به رييس اداره آموزش دريافت درخواست دانشجو

 

 رييس اداره آموزش

 دانشکده  معاون آموزشيبررسي و در صورت تأييد ارجاع به 

 

 دانشكده معاون آموزشي

 تأييد نهايي نامه

 دبير خانه آموزش

 جو تحويل به دانش و نقش مهر بر آن واز سامانه سيپاد چاپ گواهي 

 

 پايان

 

 شروع

 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 9 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 فرایند فراغت از تحصيل
 توسط کارشناسرم آخر کنترل و بررسي پرونده دانشجویان در طي ت 

  آیا نمرات کامل است کارشناسبررسي نمرات گزارش نشده و ناتمام توسط 

   کارشناس)خير( پيگيري دریافت نمرات توسط 

 دانشجوتوسط از کارشناس و راهنمایي هاي لازم  تسویه حساب داخليفرم  )بلي( دریافت 

  توسط دانشجو ساب داخليواحدهاي مختلف جهت تکميل امضاي درخواست تسویه حمراجعه به 

 درخواست صدور اعلام بدهي در سامانه سيپاد توسط دانشجو 

  کارشناستوسط  سامانه سيپاداز و فرم اعلام بدهي دانشجو دریافت کارنامه کل و فرم فراغت از تحصيل  

 اسکارشن توسط رئيس اداره آموزش ارسال کارنامه کل و فرم فراغت از تحصيل و فرم اعلام بدهي همراه تایيدیه هاي تحصيلي دانشجو به 

  آموزش ریيس ادارهتوسط  وجود مشکل ارجاع به کارشناسودر صورت  ارسالي توسط کارشناسبررسي کليه مدارك  

  ،ارسال کارنامه کل و فرم فراغت از تحصيل جهت امضاي معاونت آموزشي توسط ریيس اداره آموزشدر صورت تأیيد  

 هضا شده و ممهور نمودن آن و ارسال پيش نویس منضم به اسکن آن ها به کارشناس مربوطه توسط دبيرخاندریافت کارنامه و فرم فراغت ام 

  رشناسثبت درخواست فراغت از تحصيل دانشجو در سامانه سيپاد و الصاق مدارك مورد نياز توسط کا اتوماسيون ودر دریافت اسکن کليه مدارك 

 وزشي توسط ریيس اداره آموزشارجاع به معاون آم تأیيدي و در صورت بررس 

 توسط معاون آموزشي در سامانه سيپاد و ارجاع به دانشگاه تأیيد نهایي گزارش فراغت از تحصيل  

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 10 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

    
 

 خير          
 
 
 
 
 

                         
        

 لیب                                                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 

 دانشجو
 

از  تسويه حساب و راهنمايي هاي لازم درخواست دريافت فرم 

 كارشناس

 

 كارشناس
 

 بررسي نمرات گزارش نشده و ناتمام نمرات

 
 

 كارشناس
 

 كنترل و بررسي پرونده دانشجويان در طي ترم آخر

 
 

 شروع

 

 ادامه

 كارشناس
 

 

 نمرات كامل است؟آيا 

 
 

 كارشناس
 پيگيري دريافت نمرات 

 كارشناس
 سامانه سيپاددريافت نمرات و پيگيري تا ثبت نمره در 

 
 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 11 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 بلی 
 
 
 
 
 
 

 خير                                                                                  

 
 
 
 
 

 دانشجو
 

 داخلي درخواست تسويه حسابثبت درخواست صدور اعلام بدهي در سامانه سيپاد و تکميل 

 
 

 ادامه

 دانشجو
 

 درخواست تسويه حساب داخلي تکميلي و كارت دانشجويي به كارشناستحويل 
 

 
 

 كارشناس
تاييد عدم بدهي جهت دانشجويان  صدور استعلام 

 در اتوماسيون شهريه پرداز

 كارشناس حسابداری
 

 

تاييد عدم  استعلامدريافت 

 ،بدهي در اتوماسيون

 بدهي دارد؟آيا دانشجو 

 
 

 كارشناس حسابداری
اطلاع به دانشجو جهت تسويه حساب 

  مالي در سيپاد

 دانشجو

  پرداخت بدهي مالي در سامانه سيپاد 

 كارشناس حسابداری 

 
 

 يموزشصدور نامه تاييد عدم بدهي در سامانه اتوماسيون و ارجاع به معاونت آ

 

 ادامه



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 12 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 رييس اداره آموزش
 

 وزشينت آمارسال كارنامه و فرم فراغت به دفتر معاو ،و در صورت تاييدبررسي كليه مدارك 

 كارشناس
 

 يي وارسال كارنامه كل و فرم فراغت از تحصيل و ميزان بدهي و كارت دانشجو

دهي )درخصوص دانشجويان شهريه پرداز نامه تاييد عدم بتاييديه هاي تحصيلي

 به دفتر رييس اداره آموزش دانشجو دانشجو نيز ضميمه گردد(

 
 

  كارشناس
 

م د عده تاييو دريافت ناماز سامانه سيپاد دريافت كارنامه كل و فرم فراغت از تحصيل 

 بدهي در خصوص دانشجويان شهريه پرداز از اتوماسيون

 

 ادامه

 ادامه

 كارشناس آموزش

 
 

 با مشخصات شناسنامه اي دانشجو و بررسي سهميه ثبت نامي بررسي كارنامه

فرم  يلتکمد، دريافت فرم ميزان بدهي از سامانه سيپا ،و اصلاح موارد لازم  نامبرده

 فراغت ازتحصيل دانشجو در سامانه سيپاد



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 13 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معاون آموزشي
 

 موزشآخانه كارنامه و فرم فراغت از تحصيل و ارجاع به دبيردر صورت تأييد، امضاي 

 پايان

 

 كارشناس
نشجو فراغت از تحصيل دا چك ليست تکميلو در اتوماسيون  دريافت اسکن كليه مدارك 

 سيپاددر سامانه 

 مسئول دبيرخانه
 

 ،اس مربوطهه كارشنمدارك دانشجو و ممهور نمودن آن و ارسال پيش نويس منضم به مدارك بدريافت كارنامه و فرم فراغت و ساير 

 ارسال كارنامه و فرم فراغت از تحصيل مهر و امضا شده به دانشگاه و بايگاني ساير مدارك

 رييس اداره آموزش

  به معاون آموزشي در سامانه سيپادبررسي و در صورت تأييد ارجاع 

 دانشكده معاون آموزشي
 دارجاع فراغت از تحصيل به دانشگاه در سامانه سيپا تأييد نهايي و

 

 امور آموزشي دانشگاه

 در سامانه سيپاد دريافت نامه

 

 ادامه



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 14 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 در سامانه سيپاد دانشجو و انتخاب واحد فرايند ثبت نام
  توسط دانشجو سامانه سيپاددر مورد نياز اسکن مدارك الصاق ثبت نام و 

  ارشناسمدارك الصاقي دانشجو در سامانه سيپاد و بررسي آن توسط کدرخواست ثبت نام و دریافت 

 کنترل مدارك دانشجو توسط کارشناس 

 مدارك کامل نيست: ارجاع در سامانه سيپاد به دانشجو و توضيح موارد نقص توسط کارشناس 

  مدارك کامل است: ارجاع در سامانه سيپاد به رئيس اداره آموزش توسط کارشناس 

 توسط رئيس اداره آموزش دریافت درخواست ثبت نام دانشجو پس از تایيد کارشناس در سامانه سيپاد 

 بررسي و در صورت تایيد ارجاع در سامانه سيپاد به معاون آموزشي دانشکده 

  پس از تایيد رئيس اداره آموزش در سامانه سيپاد توسط معاون آموزشيدریافت درخواست ثبت نام دانشجو 

 بررسي و در صورت تایيد ارجاع در سامانه سيپاد به دانشگاه 

 سامانه سيپاد در دانشگاه و در صورت تایيد تمامي مراحل، تخصيص شماره دانشجویي به دانشجو طي گردش مربوطه در 

  و دریافت فرم تثبيت انتخاب واحد از سامانه سيپاددر سامانه سيپاد انتخاب واحد 

 ارائه اصل مدارك به دانشکده طبق برنامه اعلام شده در سایت دانشکده توسط دانشجو 

 کارشناسبا پرونده تحصيلي توسط و تطبيق مدارك  کنترل 

 مدارك کامل نيست: اطلاع به دانشجو جهت تکميل مدارك 

  دبيرخانه دانشکدهکامل است: ارسال مدارك به مدارك 

 کارشناستوسط  پس از پایان حذف و اضافه به دانشگاه يناعلام اسامي عدم مراجع 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 دانشجو
 مورد نياز در سامانه سيپادمدارك  اق اسکنالصثبت نام و 

 
 

 كارشناس

 ترل آنو كن دمدارک الصاقي دانشجو در سامانه سيپادرخواست ثبت نام و دريافت 

 شروع

 

 ادامه



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 15 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 
 
 
 

 خير                 
 

 
 
 

 

        
 

 ليب                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رئيس اداره آموزش
وزشي ان آمدريافت درخواست ثبت نام دانشجو و بررسي مدارك، در صورت تاييد ارجاع در سيپاد به مع

 دانشکده

 كارشناس
 

 

 آيا مدارك كامل است؟

 
 

 كارشناس
 ص ارجاع به دانشجو  در سامانه سيپاد و توضيح موارد نق

 دانشجو
 اع به كارشناس در سامانه سيپادو ارج تکميل مدارك

 
 

 ادامه

 

 ادامه

 معاون آموزشي دانشكده
 هدريافت درخواست ثبت نام دانشجو و در صورت تاييد ارجاع در سيپاد به دانشگا

 دانشگاه
 حل گردش در سيپاد در دانشگاه و در صورت تاييد تخصيص شماره دانشجوييطي مرا



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 16 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  خير 

 

 

 

 

 

 بلي       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ادامه

 

 دانشجو

 امانهاز س آن و دريافت تاييديه تثبيت انتخاب واحد در سامانه سيپاد

 دانشجو

 شكدهدان ارائه اصل مدارک به دانشكده طبق برنامه اعلام شده در سايت

 كارشناس
 

 

 آيا مدارك كامل است؟

 
 

 كارشناس

مانه سيپاد و توضيح ارجاع به دانشجو  در سا

 موارد نقص 

 دانشجو
 تکميل مدارك و تحويل به كارشناس 

 كارشناس

و  حذف پس از پايانارسال به دبيرخانه و اعلام عدم مراجعين 
 اضافه به دانشگاه

 پايان

 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 17 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 انش آموختگاندرخواست ريزنمرات به زبان انگليسي جهت دفرايند 
 ثبت درخواست دریافت ریزنمرات انگليسي در سامانه سيپاد 

 دریافت درخواست دانش آموخته توسط کارشناس در سامانه سيپاد 

 ریزنمرات نامبرده در سامانه سيپاد وجود دارد؟ 

  ذرانيده گداد واحدهاي تطبيق سهيمه ثبت نامي و معدل و تع و هم چنينبلي: بررسي ریزنمرات و مشخصات شناسنامه اي نامبرده

 انهو در صورت تایيد تهيه ریزنمرات لاتين از سامدر سوابق بایگاني دیجيتال با ریزنمرات نامبرده در سامانه سيپاد 

 :تهيه ریزنمرات با استفاده از ریزنمرات قبلي موجود در بایگاني دیجيتال خير 

 ارسال ریزنمرات لاتين تهيه شده به دفتر رئيس اداره آموزش 

 س آموزشتوسط رئيتوسط رئيس آموزش و بررسي و در صورت تایييد پاراف و ارسال به  دبيرخانه آموزش ریافت ریزنمرات لاتين د 

 ارسال ریزنمرات لاتين پاراف شده از دبيرخانه به دفتر معاون آموزشي دانشکده توسط نامه رسان 

 ه دبيرخانه آموزش توسط دفتر معاونت آموزشيبررسي ریزنمرات لاتين ارسالي و در صورت تایيد امضا و ارسال ب 

 دریافت ریزنمرات لاتين امضا شده و ممهور نمودن آن و ارسال بصورت پيش نویس در اتوماسيون براي کارشناس و رئيس 

 آموزش و هم چنين ارسال فيزیکي ریزنمرات به دانشگاه توسط مسئول دبيرخانه

  وزش در اتوماسيون و ثبت پاسخ در سامانه سيپاد و ارجاع درخواست به آمدریافت اسکن ریزنمرات لاتين مهر و امضا شده

 دانشگاه توسط کارشناس آموزش دانشکده

 آموزش  دریافت فيزیکي ریزنمرات لاتين دانش آموخته و هم چنين دریافت پاسخ درخواست دانش آموخته در سامانه سيپاد توسط

 دانشگاه

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 كارشناس
 دريافت درخواست دانش آموخته در سامانه سيپاد

 

 دانش آموخته

 نه سيپادثبت درخواست دريافت ريزنمرات انگليسي در ساما
 

 شروع

 

 ادامه



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 18 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 
 

  

 

 

 

  خير 

  
 
 
 
 
 

 بلي            

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 رييس اداره آموزش
 ارسال به دبيرخانه آموزش ريزنمرات و در صورت تاييدبررسي 

 

 ادامه

 آموزش كارشناس
 

ريزنمرات در سامانه سيپاد 

 وجود دارد؟

 
 

 كارشناس آموزش
بررسي و تطبيق مشخصات شناسنامه اي 

همچنين تطبيق  نامبرده با مشخصات كارنامه

سهيمه ثبت نامي و معدل و تعداد واحدهاي 

گذرانيده در سوابق بايگاني ديجيتال با 

 در سامانه سيپاد ريزنمرات نامبرده 

 كارشناس آموزش
به  انگليسي نامبرده و ارسالريزنمرات  پرينت

 دفتر رئيس آموزش

 ادامه

 دبيرخانه آموزش

ي ده توسط رئيس آموزش به دفتر معاونت آموزشارسال ريزنمرات تاييد ش

 دانشکده

 

 معاون آموزشي دانشكده
 ريزنمرات و امضاي آنبررسي 

 



 

 كد مدرك و شماره بازنگري:
 ES-PR-001\00 

 فلوچارت

 اداره خدمات آموزشي

 

 

 مهر كنترل
 

 19 از 19 صفحه

 

 

 ني تهراندرما،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 دبيرخانه آموزش
ن براي و ارسال آن بصورت پيش نويس در اتوماسيوو ممهور نمودن آن دريافت ريزنمرات امضا شده 

 رات امضا و ممهور شده به دانشگاهو ارسال فيزيکي ريزنم كارشناس و رئيس آموزش

 

 آموزش كارشناس
 ه دانشگاهبيپاد در س درخواستدريافت ريزنمرات اسکن شده از اتوماسيون و ثبت پاسخ در سامانه سيپاد و ارجاع 

 ادامه

 پايان

 

 امور آموزشي دانشگاه
 ريزنمرات دانش آموخته فيزيکي دريافت

 


